Instituto Superior Politécnico KATANGOJI

Criado pelo Decreto Presidencial N® 162/12 de 24 de Julho

REGULAMENTO ACADEMICO

Generalidades

O Instituto Superior Politécnico Katangoji- ISPK, apresenta os itens a seguir que contém
os objectivos que persegue no intuito de formar os profissionais angolanos ao nivel de

Licenciatura e pos graduagdo, passando pelo periodo de transi¢do em que se implantardo:

os cursos de especialidade.

O ISPK ministra cursos homologados pelo Ministério de Ensino Superior da Republica de
Angola e reconhecidos em Conselho de Ministros no Decreto Presidencial 256/16, cujos
curriculos constituem patrimonio desta instituic@o. "

O presente Regulamento Académico estabelece as normas de funcionamento académico
do Instituto Superior Politécnico Katangoji.

1. Modalidades de Ingresso

Os estudantes tém acesso ao ISPK via Regime Normal (inscri¢do ¢ teste de aptiddo),

Reingresso ou por Transferéncia.

1.1. Regime Normal (Inscri¢do e Teste de aptidao)

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Para acesso dos Estudantes a qualquer dos cursos ministrados pelo ISPK ¢
necessaria a formacdo exigida pela Lei de Base do Sistema Educativo em
vigor na Reptblica de Angola, regulado pelo Decreto - Lei n.° 2/01 de 22 de
Junho.

Os candidatos a frequéncia dos cursos sdo submetidos previamente a um
exame de aptiddo em que, para além da Lingua Portuguesa obrigatoéria, t€m
provas especificas em fungdo dos cursos em que se candidatam.

Os candidatos podem também optar pelo Curso de Preparagao e Consolidagdo,
que visa dotar os estudantes de uma capacidade que lhes permite ingressar
num dos cursos ministrados pelo ISPK. Aos candidatos que frequentam este
curso no ISPK, com aproveitamento, ¢ garantido o

ingresso, por ordem decrescente das notas positivas obtidas até esgotar as
vagas declaradas pela instituigéo para cada curso.



1.1.4. Para a admissfio, o candidato, ap6s aprovagdo de Ingresso tem de proceder a
sua matricula no 1.° (primeiro) ano do curso.

1.1.5. O numero de vagas para cada curso sera definido de acordo com a capacidade
instalada, antes do inicio de cada ano lectivo, assim como as quotas de entrada
pelo Curso de Preparagdo e Consolidagéo.

1.1.6. A abertura de novos cursos e/ou turnos é condicionada ao nimero minimo de
matriculas de 35 estudantes.

1.2. Reingresso e/ou Transferéncia

1.2.1. Por Reingresso entende-se a vontade de um estudante do ISPK, em dar
continuidade aos estudos apés a auséncia de frequéncia de um ano lectivo ou
mais.

1.2.2 Por Transferéncia externa entende-se a inscri¢gdo de um novo candidato no
ISPK, com processo de transferéncia de outras Instituig¢des de Ensino
Superior reconhecidas pela Secretaria de Estado para o Ensino Superior.

1.3. Reingresso

1.3.1 Para o reingresso, o estudante devera Reconfirmar a sua Matricula no ano do
curso em que se matriculou anteriormente (desde que tenha regularizada toda
a situacdo financeira), requerer o historico de notas, e requerer a Direccgéo
Académica, no prazo de 7 (sete) dias uteis:
a) A andlise do seu processo para reconhecimento de disciplinas concluidas ou
frequentadas, caso se mantenha em vigor o plano de estudos frequentado;
b) A eventual necessidade de requerer a atribui¢io de equivaléncias, caso tenha
sido alterada o plano de estudos;
¢) A possibilidade da transferéncia da matricula para outro ano do curso.

1.4. Transferéncia (externos).

1.4.1. Para a transferéncia, o candidato, apos aprovagdo do Ingresso tem de proceder
A sua matricula no primeiro ano do curso € no prazo de 7 (sete) dias Uteis, tem de
pedir & Direccdo Académica:
a) A eventual necessidade de requerer a atribui¢ao de equivaléncias de
unidades curriculares concluidas ou frequentadas noutras Institui¢Ses de
Ensino Superior;
b) A possibilidade da transferéncia da matricula para outro ano do curso.
¢) Os pedidos de equivaléncias deverfo ser formalizados através de
requerimento & Direccio Académica, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a data da matricula do estudante.
1.4.2. Os pedidos de equivaléncia deverfio fazer-se acompanhar dos seguintes
documentos:
a) Programa autenticado de cada disciplina com indicagfo das respectivas cargas
horérias;
b) Documento comprovativo autenticado da classificagdo obtida;
¢) Compete ao Director Geral deliberar sobre a atribui¢do de equivaléncias e o



reconhecimento das habilitagdes, apds parecer das respectivas coordenagoes;
1.4.3. A equivaléncia, quando deliberada pelo Director Geral sera efectivada apos o
pagamento comprovado dos emolumentos previstos no Regulamento Financeiro.

2. Matricula e Reconfirmacio de Matricula

Os candidatos e estudantes do ISPK formalizam a sua Frequéncia Lectiva através dos
actos de Matricula e Reconfirmacéo de Matricula.
2.1. Matricula

2.1.1. Podem matricular-se todos os candidatos que cumpram as disposigoes legais ao
abrigo do regime a que concorrem.

2.1.2. O estudante matriculado no ISPK pode pedir Anulagdo da sua Matricula.

2.1.3. O estudante com Frequéncia Lectiva no Ano Lectivo podem pedir Suspensdo
da Matricula.

2.1.4. O estado da Matricula estad condicionado ao cumprimento do estipulado no
Regulamento Financeiro.

2.2. Reconfirmac¢io de Matricula

2.2.1. O estudante pode reconfirmar a sua matricula ¢ inscrever-se no mMesmo ano
curricular em que esteve matriculado ou no ano curricular seguinte.

2.2.2. O estudante ao reconfirmar a sua matricula inscreve-se obrigatoriamente nas
disciplinas do ano em que se pretende matricular ¢ nas eventuais disciplinas que
tenha em atraso.

2.2.3. O estudante ao reconfirmar a sua matricula ndo pode contrariar o disposto no
ponto 11 deste Regulamento, sob pena do acto set considerado nulo.

2.2.4. A Reconfirmacdo de Matricula estd condicionada ao cumprimento do
estipulado no Regulamento Financeiro.

3. Alteracao da Matricula

Por alteracio da matricula entende-se a vontade de um estudante trocar o curso
e/ou o turno em que se matriculou ap6s ter sido admitido em processo de ingresso.
3.1. O estudante matriculado num determinado curso e/ou turno e que pretenda trocar
para outro curso e/ou turno ministrado no ISPK, devera fazé-lo antes do inicio das
aulas em cada semestre.

3.2. Para alteragio da matricula o estudante devera dirigir-se aos servigos académicos
e manifestar esse desejo por escrito, preenchendo formulario em vigor na Instituigéo.
3.3. A alteragio da matricula sera efectivada apds o pagamento comprovado dos
emolumentos previstos no Regulamento Financeiro.

4. Mudanca de Curso (Transferéncia Interna)

Por mudanca de curso entende-se a vontade de um estudante, com frequéncia valida
no ano lectivo anterior, em mudar de curso no ISPK.



4.1. Para a mudanca de curso, apés Reconfirmagio de Matricula, o estudante tem de
requerer a Direcgdo Académica, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, autorizagdo para
mudar de curso.
4.2. Apés deliberacio positiva e cumpridas as obrigagdes financeiras estipuladas no
Regulamento Financeiro, o estudante sera inscrito no ano e curso que corresponda
dispdes de:
a) A eventual necessidade de requerer a atribuigdo de equivaléncias de unidades
curriculares concluidas ou frequentadas no ISPK.
b) A possibilidade da transferéncia da matricula para outro ano do curso.
¢) A equivaléncia, quando deliberada sera efectivada apos o pagamento
comprovado dos emolumentos previstos no Regulamento Financeiro.

5. Mudanca de Turno

Por mudanca de turno entende-se a vontade de um estudante, com frequéncia valida
no ano lectivo anterior, em mudar de turno no ISPK.

5.1. Para a mudanca de turno, apés Reconfirmagéo de Matricula, o estudante tem de
requerer a Direcgdo Académica antes do inicio de cada semestre, a autorizacao
escrita para mudar de turno.

5.2. A mudan¢a de turno, quando deliberada sera efectivada apdés o pagamento
comprovado dos emolumentos previstos no Regulamento Financeiro.

6. Equivaléncias

A equivaléncia é o instrumento que possibilita a acreditagdo de Unidades
Curriculares ao estudante do ISPK quando, este tem formagdo obtida em
Institui¢des de Ensino Superior reconhecidas pelo Ministério de Ensino Superior.
Para a Equivaléncia o candidato realiza a matricula de acordo a sua notas € as
exigéncias do Regulamento Académico do ISPK, até ditame assinado por Director
do ISPK, que é definitorio.

6.1. Procedimento
6.1.1. Ao efectuar o requerimento, deve o requerente mencionar, obrigatoriamente, as
habilitacdes de que é requerida a equivaléncia e o objectivo com que ¢ requerida.
6.1.2. O requerimento & instruido com o documento comprovativo da aprova¢do nas
habilitages de que se requer equivaléncia e respectiva classificagio, bem como dos
programas das disciplinas com indicacfio das respectivas cargas horarias.
6.1.3. As equivaléncias serdo deliberadas pelo Director Geral, apds parecer das
respectivas coordenagdes de curso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias tuteis apos a
data da recepedo do requerimento devidamente instruido.
6.1.4. Apos a deliberagio do Director Geral, o pedido de equivaléncias estd sujeito ao
pagamento dos emolumentos previstos no Regulamento Financeiro, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, no que concerne a Acreditac@o das Disciplinas.



7. Organizac¢ao do ano académico

7.1. O ano académico tem a duragio de 10 (dez) meses.

7.2. A calendarizagio relativa aos periodos de aulas, exames semestrais e/ou anuais,
exames de recurso semestrais e/ou anuais e de periodos sem actividades lectivas serdo
afixadas 15 (quinze) dias antes do inicio de cada ano lectivo.

7.3. A calendarizagdo relativa as actividades extracurriculares (seminarios, coléquios,
semana cientifica e outras) serd afixada logo na primeira semana de aulas.

7.4. Sobre estas actividades, os docentes e discentes serfo informados
antecipadamente sobre alteragdes de horérios ¢ calendarizagfo, caso se justifique.

8. Condicdes de frequéncia

Da admissio de cada candidato fica implicito o conhecimento integral da Estrutura do
Curso, o conhecimento integral das obrigagdes financeiras presentes no Regulamento
Financeiro, do conhecimento integral do Regulamento Disciplinar bem como, deste
Regulamento.

8.1. Responsabilidade
8.1.1. O preenchimento e entrega da Ficha de Inscrigéo (candidatura), bem como os
documentos fornecidos para criagio do processo individual, sdo da exclusiva
responsabilidade do candidato.
8.1.2. O preenchimento e entrega da Ficha de Matricula, ou da Reconfirmagéo de
Matricula, com a subscri¢do as diferentes disciplinas, bem como os documentos
fornecidos para criagiio do processo individual, sdo da exclusiva responsabilidade do
estudante.
8.1.3. A frequéncia do estudante no ano lectivo obriga ao cumprimento de todos os
regulamentos em vigor no ISPK e demais disposi¢des que os 6rgdos deliberem, ndo
podendo ser invocado o desconhecimento em razio propria.
8.1.4. Para os assuntos relacionados com a 4rea financeira aplicam-se as regras
previstas no Regulamento Financeiro em vigor.
8.1.5. A emissdo de certificados, diplomas, certiddes, declaragdes, inscrigdes para
exames de recurso, etc. processar-se apos cumprimento integral dos CcOmMpromissos
académicos ¢ financeiros por parte do requerente.
8.1.6. Ao efectuar a reconfirmacio de matricula, o estudante matricula-se
automaticamente em qualquer disciplina que tenha em atraso.
8.1.7. O estudante com disciplinas em atraso deverd cumprir com as obrigacdes
financeiras relacionadas a estas, conforme determinado pelo Regulamento financeiro.
8.1.8. O estudante que nio pretende frequentar todas as disciplinas em atraso devera
comunicar esta intengdo por escrito a Secretaria Académica no prazo de 30 (trinta)
dias apés o inicio do semestre, preenchendo o formuldrio (Pedido de Exclusio de

disciplinas em atraso) a adquirir na Secretaria.
8.1.9. O Pedido de Exclusio de disciplinas em atraso mio ¢ abrangente para 0s
estudantes que pelo numero de disciplinas em atraso estejam reprovados.




0. Normas de funcionamento

9.1. Calendario e Horario

9.1.1. O calendario é compativel com todas as institui¢des de ensino superior e em
conformidade com o calendario nacional.
9.1.2. O calendério do ano lectivo sera publicado 30 (trinta) dias antes do inicio das
aulas.
9.1.3. O horario sera publicado 15 (quinze) dias antes do inicio das aulas.
9.1.4. A troca de um mddulo por outro de outra disciplina, pelos docentes, podera ser
feita desde que:

a) Se informe ao coordenador do curso, que por sua vez remetera a aprovagdo do
responsavel pelos horérios;

b) A troca seja feita com uma antecedéncia de 48 horas.
9.1.5. As aulas serdo administradas em médulos de 90 minutos.
9.1.6. Cada periodo de aulas correspondera 3 modulos sendo:

Moédulos Aulas Inicio Fim Periodos
1.2 aula 08h.00m - 09h.30m
3 Modulos 2.7 aula 09h45m - 11h.15m Manha

3.2 aula 11h.30m - 13h.00m

1.2 aula 13h.15m - 14h.45m

3 Médulos 2.7 aula 14h.50m - 16h.20m Tarde
3.2 aula 16h25m - 17h.55m
1.2 aula 18h.00m - 19h.30m

3 Médulos 2.2 aula 19h.35m - 21h.05m Noite
32aula 21h.10m - 22h.40m

9.2. Calendarios de Visitas de estudo
9.2.1. Os calendarios das visitas de estudo, programadas pelos docentes responsaveis
pelas disciplinas no inicio do Ano Lectivo, deverdo ser submetidos a apreciagdo da
Direc¢io Geral, apos parecer da Coordenacgio de Curso.
9.2.2. As propostas de visitas de estudo devem integrar a lista nominal de todos os
participantes da actividade (docentes, Estudantes, funcionarios).
9.2.3. De cada visita de estudo, o docente ou docentes responsaveis terdo de elaborar
um relatério sucinto a entregar a4 Coordenagdo correspondente, onde conste,
obrigatoriamente, além das actividades desenvolvidas, a listagem dos Estudantes que
efectivamente participaram.
9.2.4. Os calendarios das visitas de estudo n3o devem colidir com o normal
funcionamento das aulas.




9.3. Normas de Satde e Higiene

9.3.1. N#o é permitido fumar nos corredores da Institui¢do, nas salas de aula, em
todos os recintos fechados ou outros recintos abertos que pela sua especificidade
apresentem esta proibicdo.

9.3.2. O estudante é responsavel por qualquer dano q‘ﬁe possa causar nas instalagdes
do Instituto.

9.3.3. E expressamente proibido levar comida e/ou bebidas para as salas de aula,
provas/exames, servicos de atendimento e/ou outros recintos que pela sua
especificidade nio se coadunem com o consumo de alimentos, salvaguardando-se o
consumo de dgua em recipientes proprios.

9.3.4. E obrigatério o siléncio nos corredores durante o decurso dos tempos de aula,
provas/exames ou em outros recintos que pela sua especificidade apresentem esta
proibic¢do.

9.3.5. Todas as infrac¢des a estas normas serdo punidas segundo o Regulamento
Disciplinar.

10. Avaliacao de Conhecimentos

A Avaliacdio é o instrumento que legitima a formacdo da escala de valor e que faz a
acreditacdo das notas obtidas pelo estudante as diferentes Unidades Curriculares do
Curso através da sua Frequéncia no ISPK.

10.1. Objectivos da Avaliagido
10.1.1. A avaliagdo dos Estudantes visa apurar o aproveitamento dos mesmos quanto:
a) A evolucdo de conhecimentos;
b) As capacidades de pensamento;
¢) A capacidade de comunicagio;
d) A habilidade para o exercicio da actividade profissional correspondente;
e) A preparagio para a investigago e apreciagdo critica das matérias.

10.2. Modalidades de Avaliacao
10.2.1. A avaliacdo dos estudantes inclui:
a) A avaliagio especifica em cada uma das disciplinas integrantes do plano de estudos
dos cursos;
b) A avaliagio obtém-se por elementos continuos e esporadicos, nos termos
estabelecidos neste regulamento.
10.2.2. Avaliaciio Continua e/ou Exame nos termos estabelecidos nos pontos 10.4 e
10.5 do presente regulamento.
10.2.3. Avaliacdo continua de disciplinas, tais como: Seminarios, Tarefas, Preguntas
escritas, Projecto de Investigagfio, Projecto Socio-Profissional, Projecto Técnico-
Profissional, Trabalho de Campo, Monografia e/ou Estagio.

10.3. Avaliacio Continua
10.3.1. A avaliagdo ¢ feita consoante a natureza ¢ objectivos da disciplina, e o
processo de avaliacdo adoptado nos termos das alineas que se seguem, constante no




respectivo programa, deve ser comunicado aos estudantes no inicio da explicacio da
disciplina, pelo docente.
10.3.2. De acordo a natureza da disciplina, a Avaliagdo Continua podera ser:

a) Prova (s) Parcelar (és) complementada (s) por trabalho (s) escrito (s) e/ou
practico (s) individuais ou em grupo;

b) Apresentagio de Relatério Final e/ou Defesa Oral de: Projecto de
Investigagfio, Projecto Sécio-Profissional, Projecto Técnico-Profissional,
Trabalho de Campo, Monografia e/ou Estagio.

¢) Apresentacio de relatério (s) e/ou Trabalho (s) e Assiduidade nos
Seminarios.

10.3.3. Todo o processo de Avaliagiio Continua esta dentro do calendario lectivo da
disciplina e da respectiva carga horéria.
10.3.4. Sobre as Provas Parcelares, Trabalhos Individuais ou em Grupo:

a) Nas Disciplinas Semestrais ¢ realizada, no minimo, duas Prova Parcelar
no final do calendario lectivo e dentro do tempo lectivo das disciplinas;

b) Nas Disciplinas Anuais sfo realizadas, no minimo duas Provas
Parcelares, sendo estas aplicadas dentro do tempo lectivo;

¢) Os enunciados das provas tém de ser digitados, sendo explicitada a
cotacdo a atribuir a cada uma das questdes ou grupo de questdes;

d) Os trabalhos préaticos referem-se a trabalhos executados durante os
tempos lectivos ou fora destes, porém, todos os que sdo realizados fora
dos tempos lectivos terdo que ser apresentados por escrito segundo as
regras estabelecidas pelo docente.

10.4. Classificacao das Avaliacoes
10.4.1 Sobre as Classificacdes das Provas Parcelares, de Trabalhos Individuais
ou em Grupo:

a) A classificagdo dos momentos de avalia¢io expressa-se numa escala de 0
(zero) a 20 (vinte) valores ¢ serve de base a tomada de decisdio sobre a
aprovacdo dos estudantes nas vérias disciplinas do Plano de Estudos;

b) A classificagio dos momentos de avaliagdo é sempre arredondada a
unidade, por excesso, quando o seu valor em dizimas for superior ou
igual a 0,5 (zero virgula cinco) e por defeito no caso contrario;

¢) A ndio comparéncia e/ou nio realizagdo de momentos de avaliagdo pelo

estudante, s@o considerados como correspondentes a 0 (zero) valor.

10.4.2. Sobre a Classificacio da Avalia¢do Continua:
a) A classificagdo final sera o reflexo da progressao do estudante ao longo
da disciplina e resultado da ponderacdo dos resultados obtidos nos

diferentes momentos de avaliacio realizados:
b) Aos trabalhos individuais ou em grupo ndo pode ser atribuido um peso

superior, no seu conjunto, a 20% ¢ a 30%, respectivamente, da avaliagdo
da disciplina;

¢) O estudante que obtiver uma classificaco superior ou igual a 16
(dezasseis) valores ¢ considerado dispensado de Exame Final na
disciplina em causa;




d) O estudante que obtiver nota inferior a 7 (sete) valores na Media da
avaliacio Continua, ndo pode fazer Exame Final, indo directamente ao
Exame de Recurso;

e) O Estudante que n@g=obteve aprovacao no processo-da-MediaAvaliagao’
Continua, tefEde-apresentar-se a exame de acordo com ¢ Calenddrio de
Exames;-4 excepgio das disciplinas de: Seminarios, Projecto de
Investigaciio, Projecto Sécio-Profissional, Projecto Técnico-Profissional,
Trabalho de Campo, Monografia e/ou Estagio, que ndo sdo avaliadas por
exame.

10.4.3. Sobre a publicitagio das Classificagdes das Provas Parcelares, de Trabalhos
Individuais e de Grupo:

a) Os prazos de divulgagdo dos resultados dos varios momentos da
Avaliagdo Continua por parte dos docentes deverdo ter em conta 0s
periodos de apresentacio e/ou inscri¢io para exames, de forma a permitir
aos estudantes, caso seja necessario, a inscricdo nos exames das
disciplinas em questdo;

b) Os resultados da Avaliacio Continua tém de estar publicados
impreterivelmente, em locais proprios, 5 (cinco) dias uteis antes da
realizacdo dos exames da disciplina em questéo.

10.4.4. Sobre a (s) disciplina (s) de Seminarios:

a) A avaliagdo € qualitativa (“realizados™ ou “ndo realizados™), sendo os
principios da presen¢a e da participagéo obrigatérios a 70 % (setenta por
cento);

b) Uma vez a avaliagio ser qualitativa ndo ha lugar a exame ou melhoria de
nota,

¢) O estudante que faltou a mais de 30% (trinta por cento) dos semindrios
realizados tem de elaborar um trabalho individual sobre todos os temas
dos semindrios que ndo completou a presenca, defendido oralmente
perante um jari constituido pelo docente responsavel pela disciplina e
outro indicado pelo Coordenador do Curso.

10.4.5. Sobre as Disciplinas de Projecto de Investigagdo, Projecto Socio-Profissional,
Projecto Técnico-Profissional, Trabalho de Campo, Monografia e/ou Estagio:
a) Tendo em conta a especificidade das Disciplinas: Projecto de
Investigacdo, Projecto Socio — Profissional, Trabalho de Campo,
Memoria Final e Monografia ou Estagio, a
Avaliagio rege-se em funcdo do prescrito nos respectivos Programas/Planos
de Estudos, bem como, Normas e Procedimentos especificos;
b) Na disciplina de Monografia a apresentacdo e defesa publica sdo
obrigatorias e conclusivas.
10.4.6. A compatibilidade de hordrio dos Momentos de Avaliagdo nas disciplinas
do(s) ano(s) anterior(es) ao ano do Curso em que o estudante se encontra
matriculado, ndo esta assegurada.
10.4.7. Todos os momentos de avaliacdo sero componentes para o calculo da Média
de Avaliagdo Continua (MAC) que sera calculada do seguinte modo:



e Disciplinas com praticas laboratoriais:

MAC = MT * 20% + MPL * 30% + MPp * 50%
e Disciplinas sem praticas laboratoriais:

MAC = MT * 30% + MPp * 70%

MT = Média dos Trabalhos individuais ou em grupos
MPL = Média das Praticas Laboratoriais
MPp = Média das Provas Parcelares

10.5. Avaliacio por Exames

10.5.1. Sobre as condi¢des gerais referentes a exames:

a) O estudante s6 se poderd submeter a exames as disciplinas que
subscreveu através dos actos da Matricula ou Reconfirmagfo de
Matricula, excepto para exames de Melhoria de Nota;

b) O estudante s6 pode fazer exames mediante a apresentacdo do Cartdo de
Estudante, Bilhete de Identidade ou de outro documento oficial de
Identificacdo com fotografia;

c) Os exames incidirdo sobre todos os conteudos leccionados durante a
avaliagdo continua,

d) Nas disciplinas em que se encontre previsto, nos seus respectivos
programas, que os exames se subdividam em escrita e/ou oral e/ou
pratica, estes ultimos serdo efectuados perante um juri, constituido pelo
professor da disciplina e mais um docente da &rea cientifica do curso
nomeado pelo Coordenador do Curso;
¢) Os estudantes que se inscreverem para exames a Disciplinas em Atraso
deverfo acompanhar o desenvolvimento da (s) disciplina (s) em atraso, se
4 vagas nas turmas.

10.5.2. Sobre a Avaliagdo de Exame Final:

a) Para cada disciplina realiza-se um Unico Exame Final;

b) A nfio comparéncia do estudante ndo dispensado a Exame Final €
atribuida a cotagdo de 0 (zero) valores e o estudante pode submeter-se ao
Exame de Recurso;

¢) Os resultados do Exame Final tém de estar publicados impreterivelmente,
em locais proprios, 5 (cinco) dias tuteis antes da realiza¢do do Exame de
Recurso da disciplina em quest3o.

10.5.3. Sobre a Avalia¢do de Exame de Recurso:

a) Para cada disciplina realiza-se um nico Exame de Recurso;

b) O estudante nfio dispensado a Exame Final e cuja Nota Final obtida seja
inferior a 10 (valores) pode efectuar o Exame de Recurso;

¢) O estudante que durante a Avaliacdo Continua obteve uma nota inferior a
7 (sete) valores pode efectuar este exame e a Nota Final da disciplina sera
a maior das notas obtidas;

d) A inscricio para Exame de Recurso esta sujeita as regras definidas no
Regulamento Financeiro em vigor;



e) Os resultados do Exame de Recurso tém de estar publicados
impreterivelmente, em locais proprios, 15 (quinze) dias contados apos o
término da época de Exame de Recurso definida em Calendério
Académico para cada semestre.

10.6. Nota Final da Disciplina
10.6.1. A Nota Final de uma disciplina é o resultado (ponderado) das classificagdes
obtidas ao longo do periodo lectivo nos termos do disposto nos pontos 10.3, 104 e
10.6.
10.6.2. A Nota Final faz-se numa escala de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, a partir da
informac#o proporcionada pela Avaliagdo e serve de base a tomada de decisdo sobre
a aprovagio dos estudantes nas vdrias disciplinas do plano de estudos, excepto nas
avaliagdes de exame de recurso onde a nota maxima ¢ igual a 14 (catorze) valores.
10.6.3. A Nota Final da disciplina ¢ sempre arredondada a unidade, por excesso,
quando o seu valor decimal for superior ou igual a 0,5 (zero virgula cinco) e por
defeito no caso contrario.
10.6.4. O estudante s6 esta aprovado a uma determinada disciplina quando a Nota
Final obtida for igual ou superior a 10 (dez) valores.
10.6.5. A classificagdo final (Nota Final, NF) de uma disciplina serd o resultado da
soma de 40% da Média de Avaliagio Continua (MAC) e 60% do Exame Final.

NF = MAC * 40% + Ex * 60% (NF = MAC * 0.4 + Ex * 0.6)

10.7. Avaliacdo por Exame para Melhoria de Nota
10.7.1. S6 & possivel requerer um tnico Exame para Melhoria de Nota por disciplina
(com nota positiva) mediante requerimento fundamentado e dirigido ao Director
Académico para sua aprovacio.
10.7.2. O Exame para Melhoria de Nota a uma determinada disciplina podera ser
solicitado nas épocas de recurso previstas no calenddrio de exames do ano
lectivo em curso.
10.7.3. O Exame para Melhoria de Nota é feito de acordo com o programa em vigor
no ano lectivo em que € requerido.
10.7.4. Caso o estudante tenha uma nota inferior & nota ja obtida na disciplina,
considera-se sempre, como Nota Final, a classificacdo mais elevada.
10.7.5. Para os estudantes que terminaram o seu curso, ¢ dada a possibilidade de
realizarem melhoria de notas em quaisquer dos Epocas de Exame previstas no
calendario académico do ano lectivo seguinte a conclusdo do curso, desde que, ndo
tenham efectuado nenhum pedida de emissio de qualquer tipo de Certificado e apos
deferimento favoravel da Direc¢do Académica.
10.7.6. A compatibilidade de horario de Exame de Melhoria de Nota com disciplinas
frequentadas pelo estudante, ndo estd assegurada.
10.7.7. A inscrigfo para o Exame de Melhoria de Nota estd sujeita as regras definidas
no Regulamento Financeiro em vigor.

sAvaliagiopor Exame Especial em Regime Normal

Entende-se por Exame Especial em Regime Normal, aqueles que podem ser
remarcados no periodo aprovado no calendario académico.



10.8.1. Podem solicitar este Exame os estudantes com disciplinas pendentes ou
reprovadas.

10.8.2. S6 é possivel requerer um tinico Exame Especial por disciplina no momento

estabelecido.

10.8.3. Para a realizacdo deste exame especial, o estudante cuja situacio esta descrita
no ponto 10.8.1 devera apresentar na Secretaria Académica a copia do comprovativo
de pagamento pa?éméada umo dos exames até uma semana antes do inicio do
calendério de exames especiais.

10.8.4. A nota maxima do Exame Especial ¢ de 14 (catorze) valores.
10.8.5. O pedido do exame especial estd sujeito ao pagamento dos emolumentos
previstos no Regulamento Financeiro.

R9FAValiacio por Exaine Especial Extraordindrio para'Estudantes Finalistas
10 9.1. O estudante que estd no ultimo ano curricular do curso e que, apds o ciclo
completo da avaliagdo, esteja com 2 (duas) ou menos disciplinas sem

aproveitamento, podera pedir este Exame Especial.

10.9.2. S6 ¢ possivel requerer Exame Especial mediante requerimento fundamentado
dirigido ao Director Académico, no prazo estabelecido pela Direcc¢do. '
10.9.3. A inscricdo para Exame Especial estd sujeita as regras definidas no
Regulamento Financeiro em vigor.

10.10. Reclamagdes sobre Avaliacdes
10.10.1. Apos publicagdo das Classificagdes Obtidas na Avaliacio Continua, Exame
Final, Exame de Recurso, o estudante dispde, se o desejar, de 15 (quinze) dias uteis
a partir da data da afixa¢fio dos resultados para, apresentar o pedido escrito de
Revisdo de Prova, mediante o pagamento de emolumentos previstos no Regulamento
Financeiro.
10.10.2. Os estudantes podem reclamar dos resultados obtidos na Avaliagfo
Continua, Exame Final, Exame de Recurso, Exame Especial e Melhoria de Nota, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis a partir da data da afixacio dos resultados caso se
verifiquem:
a) Omissdo na atribui¢éo de resultados a momentos de avaliagfo;
b) Erros de célculo na soma dos resultados atribuidos a momentos de
avaliacio;
c) Erro de transcrigéio para a pauta de classificagdes;
d) Outros vicios de forma que sejam comprovadas.
10.10.3. As reclamagdes de classificacdes obtidas tm de ser dirigidas por escrito a

Direcgéio Académica, com exacta fundamentacZo.

11.-Transicdo de Ano

As Frequéncias Lectivas dos Estudantes do ISPK estdo sujeitas a transi¢io de etapas
estabelecidas e organizadas em cada Plano de Estudos por anos de Curso.

11.1. Condicdes e Enquadramento



11.1.1. Do 1° para o 2° ano — Os estudantes podem transitar com 4 (quatro) disciplinas
sem aproveitamento.

11.1.2. Do 2° para o 3° ano — Os estudantes podem transitar com 3 (trés) disciplinas

sem aproveitamento, excepto nas disciplinas fundamentais:

Matemaitica

Fisica

Quimica

Informatica
11.1.3. Do 3° para o 4° ano — Os estudantes podem transitar com 2 (duas) disciplinas sem
aproveitamento.
11.1.4. Do 4° para o 5° ano — Os estudantes podem transitar com 2 (duas) disciplinas sem
aproveitamento.
11.1.5. Os estudantes que transitam de ano e que tém disciplinas em atraso, no acto da
Renovagio de Matricula, podem optar por ndo transitar e frequentar somente as
disciplinas em atraso.
11.1.6. Os estudantes que transitam de ano e que tém disciplinas em atraso, no acto de
Renovacio de Matricula, podem optar por registrar-se as disciplinas em atraso, para
garantir a frequéncia destes e participar nas respectivas avaliagdes.
11.1.7. Os estudantes que ndo transitam de ano tm que frequentar, obrigatoriamente, as
disciplinas em que nio obtiveram aproveitamento positivo.
11.1.8. As responsabilidades financeiras das varias modalidades de frequéncia dos
estudantes sdo reguladas através do Regulamento Financeiro.

12.- Infraccao Disciplinar

Todos os actos e comportamentos dos Estudantes sdo passiveis de caracteriza¢do ¢ de
regulamentacio, na autorizagfo da utilizagdo dos servigos e instalagdes do ISPK.

12.1. Definicao
12.1.1. Sdo consideradas Infracedes Disciplinares os actos praticados pelos Estudantes
que incorram na quebra de honestidade e/ou responsabilidade académica em funcdo
de:
a) Plagio, isto €, apropriagdo ou copia de um trabalho sem autorizagdo ou
sem indicag@o da verdadeira origem;
b) Fraude, isto ¢, o uso ou tentativa de uso, em Momentos de Avaliag@o, de
informag&o ndo autorizada;
¢) Outros actos que, pela sua natureza, perturbem o bom funcionamento e
nome do ISPK.
12.1.2. As penas por quebra de honestidade e/ou responsabilidade sédo aplicadas em
conformidade com a gravidade da infracgdo e, se for o caso, em conformidade com o
numero de transgressdes anteriores.

12.2. Competéncia
12.2.1. As penas disciplinar vio desde a admoestagdo verbal da infracgdo e/ou
anulacio de Momentos de Avaliacdo pelo Docente até a expulsdo do Instituto
Superior Politécnico Katangoji “ISPK”.



12.2.2. Ao Conselho Disciplinar compete apreciar e dar parecer sobre todos os
assuntos relacionados com infrac¢des graves e desrespeitos aos Regulamentos e
Normas em vigor no Instituto, sem prejuizo da determinagdo imediata, por parte da
Direccio Geral, de sanc¢des reguladoras tendo em vista a proteccio do bom
funcionamento ¢ nome do ISPK.

13.-Declaracio, Certificado e Diploma

Os Estudantes podem obter dos servigos, documentos que lhes sejam necessarios.

13.1. Conceito de Declaracio

13.1.1. Por declaracfo, entende-se a emissdo de documento escrito, com notas ou
sem, emitido pelo Instituto Superior Politécnico Katangoji, que atesta e comprova a
situagdio ou dados relativos a vida académica e estudantil do aluno matriculado na
instituicdo.

13.2. Tipos de Declaracdes

13.2.1. “Declaragdo de Frequéncia” é a emissdio do documento com o estado da
frequéncia que caracteriza o Estudante.
13.2.2. “Declaracdo com Notas” é a emissdo do documento com as Notas Finais
obtidas pelo Estudante.
13.2.3. “Declaragdo com Notas para Transferéncia” ¢ a emissdo dos documentos para
efeitos de transferéncia, constituida pela declaragcdo com os anexos autenticados pelo
ISPK do Plano de Estudo e pelos Programas das Disciplinas do Curso em que o
Estudante obteve aproveitamento.
13.2.4. “Declaragdo de Horario™” é a emissdo do documento com o hordrio lectivo em
que o Estudante estd enquadrado ¢ em frequéncia lectiva no ano lectivo em vigor.
13.2.5. “Declaragdo de Dividas” ¢ a emissdo do documento com as responsabilidades
por pagar pelo Estudante.
13.2.6. “Declaragéio de Custos” ¢ a emisséo do documento com as responsabilidades
financeiras previstas para o ano lectivo em vigor relativo a condi¢do académica do
Estudante.

13.3. Procedimento para solicitacdo das declaracdes.
13.3.1. O aluno regularmente matriculado no ISPK deve solicitar e preencher o
Formulario disponivel na recegfo do referido Instituto, entregar-lho ao departamento
de finangas para o pagamento estabelecido.
13.3.2. Apos constatagdes da situagfo financeira regularizada, as declaragdes seréo
emitidas e entregues de acordo aos seguintes prazos:
a) Declaracdes sem notas serfio de 5 (cinco) dias uteis a partir da data de solicitag&o.

b) Declaracdes com notas serfo de 15 (quinze) dias uteis a partir da data de
solicitagdo.

13.4. Conceito de Certificado
13.4.1. Por Certificado entende-se a emissdo de documento pelo qual se atesta e
comprova que o Estudante conclui o curso com aproveitamento no ISPK.




13.5. Tipos de Certificados

13.5.1. “Certificado Final de Curso” é a emissfio do documento que atesta a
conclusdo do curso, bem como, confirma o pedido do Certificado Descritivo de Final
de Curso.

13.5.2. “Certificado Descritivo de Final de Curso” ¢ a emissdo do documento que
atesta a conclusdo do curso, média obtida, bem como, todas as Notas Finais obtidas
em todas as Unidades Curriculares do Curso pelo Estudante.

13.6. Disposigdes sobre o Certificado
13.6.1. Cada tipo de Certificado é emitido e entregue uma Unica vez.
13.6.2. A emissiio de 2* Via do Certificado é a autentica¢o de copia do Certificado,
patrimdnio em arquivo no [SPK.

13.7. Conceito de Diploma
13.7.1. Por Diploma entende-se a emissdo do documento oficial que confere o grau e
habilitagio académica do Estudante na Republica de Angola.

13.8. Disposicdes sobre o Diploma
13.8.1. O Diploma é emitido e entregue uma unica vez.
13.8.2. N#o h4 emissdo de 2* Via do Diploma, visto ser documento tinico e singular.

13.9. Condig¢des sobre a Emissio de Documentos
13.9.1. A responsabilidade financeira respeitante a emissdo de documentos esta

sujeita a regras definidas no Regulamento Financeiro.
13.9.2. Todos os tipos de documentos omissos neste Regulamento sfo sujeitos a

prévia autorizacdo da Direc¢do Geral.

14.- Pagsamentos de taxas ¢ Emolomentos do ISPK

14.1. Funcionamento Geral

14.1.1. Os Encargos Educacionais sdo fixados na Tabela de Emolumentos e Pregos
de Servigos aplicados no ISPK (se anexa a tabela actual).

14.1.2. A tabela é anualmente revista e corrigida, no final do ano se é necessario.
14.1.3. Os Encargos Educacionais sfo liquidados por depdsito junto das institui¢des
bancarias indicadas pelo ISPK, seguindo-se a apresenta¢io dos comprovativos de
depositos (bordeaux) 4 Tesouraria da instituicao.

14.1.4. Os pagamentos executados por TPA (terminal de pagamento automatico),
vulgo multicaixa, e transferéncia bancaria (eletronica ou outra) sdo também aceites,
uma vez confirmada a suas efectivas.

15. OQutras Normas

Existem regras e disposi¢des que tém de ser observadas por toda a Comunidade
Académica, quando utilizam as Instalages do ISPK.

15.1. Funcionamento Geral



15.1.1. E expressamente proibido o uso de telemdveis e outros dispositivos
electrénicos durante as actividades académicas.

15.1.2. E necessario ter em conta o decoro no trajar e é proibido atentar contra o
pudor.,

15.1.3. E proibido o porte e o uso de qualquer tipo de armas dentro das instalagdes do
ISPK.

15.1.4. E obrigatéria a moderagdo do comportamento nos intervalos, nos servigcos de
atendimento ou em qualquer recinto da Instituigdo.

15.1.5. Néo sdo permitidas questdes e manifestages de indole politica ¢ religiosa que
colidam com a vida académica.
15.1.6. E proibida a entrada dos estudantes nas salas de aulas e em outras actividades

curriculares com calges, chinelos, shorts, camisetas e permanecer com chapéus na
sala de aula.

15.2. Outras Regulamentacies

15.2.1. Os casos de ordem financeira serdo regulados de acordo com o estipulado no
Regulamento Financeiro.
15.2.2. Os casos de ordem disciplinar serdo regulados de acordo com o estipulado no
Regulamento Disciplinar.

16.- Alteragdes ao Presente Regulamento aplicaveis no
Corrente Ano Lectivo

Este regulamento revoga todos os Regulamentos Académicos anteriores.

Este regulamento est4 enquadrado no &mbito das competéncias da Direc¢do Geral. As
eventuais alteracdes serdo comunicadas 3 Comunidade Académica através de adendas
efectuadas ao presente Regulamento.

17.- Duvidas e Casos Omissos

As duvidas e 0s casos omissos neste Regulamento serfio objecto de decisdo da Direcgio
que, para tal, poderd solicitar o parecer do Conselho Cientifico ¢/ou Conselho Cientifico
Pedagogico.

Luanda, ao 01 de Margo de 2018.
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